2.8.3.7 Crear usuario
administrador - Personas

Para crear usuario con permisos de administrador acceder al menu lateral del gestor, Ajustes
>Personas >Usuarios

1. Crear usuario

Al hacer clic en el botdn "Crear usuario". Se accede a la interfaz de creacién de usuario.

CREAR UNA CUENTA DE USUARIO Inicio > Usuarios > Crear una cuenta de usuario

Detalles de cuents I Les credenciales serén enviadas por email 3| usuario. Una contrasefia seré generada sutométicamente si no |z especifica. ‘

CORREQ ELECTRONICO

Rellenar los campos:

o Correo electrénico: Es requerido. Un usuario siempre ha de estar vinculado a una
cuenta de correo electrénico.

o Usuario: La misma cuenta de correo que en el campo anterior.

o Contrasefa: Crear una contrasefia. Se recomienda mas de 9 caracteres y combinar
letras en minUscula, mayuscula y niameros.

Por Ultimo guardar cambio. El usuario ha sido creado. Lo muestra en el listado en la udltima fila.

2. Actualizando usuario

contenidos@wakaprint.com contenidos@wakaprint.com No 87.22252.42 octubre 10, 2022 09:55 MNunca -
Actualizar

Eliminar


https://kb.wakaprint.com/uploads/images/gallery/2022-10/image-1665395254157.png
https://kb.wakaprint.com/uploads/images/gallery/2022-10/image-1665396228001.png

Sélo un usuario con permiso de administrador puede acceder al gestor (Backend) del e-
commerce.

3. Convertir usuario en administrador

Hacer clic en texto "Convertir en administrador”. El usuario a partir de ahora tiene permisos de
administrador.

Detalles de cuenta
Detalles de perfil

Informacian

Bloguear

Eliminar

Convertir en administrador ‘7

4. Retirar permisos de administrador

Hacer clic en el texto "Eliminar privilegios de administrador".


https://kb.wakaprint.com/uploads/images/gallery/2025-08/1cJimage.png

L |

I Este usuario ha sido convertido & administradaor

I Este usuario es administrador

Detalles de cuenta

Detalles de perfil

Informacion

Eloquear

Eliminar

Eliminar privilegios de administrador

Para asignarle un nombre al usuario administrador acceda a "Detalles de perfil". Y escriba en el
campo "Nombre" el nombre que permitira identificar al usuario administrador.
Guardar los cambios haciendo clic en botén "Actualizar"

MODIFICAR LA CUENTA

I Este usuario es administrador

Detalles de cuenta

Deralles de perfil

Informacion

Blogquear
Eliminar

Eliminar privilegios de administrador

NOMBRE

ACTUALIZAR
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